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Wir sind ein mittelgrosses Produktionsunternehmen der Kunststoff und Schaumstoff 

verarbeitenden Industrie mit Sitz in Neuhaus SG. Zur Verstärkung unseres Teams suchen 

wir Sie als 

Mitarbeiter/In Verkaufsinnendienst 40-60 % (m/w) 

 

Ihre Hauptaufgaben: 

• Preiskalkulationen und Erstellen von Angeboten inklusive Projektbetreuung 

• Enge Zusammenarbeit mit der Produktion 

• Die komplette Auftragsabwicklung (Bestellungen entgegennehmen, Erfassen, 

Fakturieren) 

• Überwachen der Termine im Zusammenhang mit den laufenden Aufträgen 

• Projektbezogener Materialeinkauf 

 

Ihr Profil: 

• Erfolgreich abgeschlossene Lehre im kaufmännischen Bereich, vorzugsweise 

Erfahrung in der Auftragsbearbeitung  

• Sie können Projekte systematisch und sauber strukturieren und termintreu 

abwickeln 

• Ihre Muttersprache ist Deutsch und Sie verfügen über gute Sprachkenntnisse in 

Französisch (von Vorteil) 

• Sie sind routiniert in der Anwendung der MS-Office Programme 

• Sie sind ein guter Teamplayer und schätzen die interdisziplinäre Zusammenarbeit, 

intern wie extern 

• Sie sind eine kreative, vielseitig interessierte und lösungsorientierte Persönlichkeit 

mit gutem Kundenbezug und haben Freude am selbständigen Arbeiten 

 

Wir bieten Ihnen: 

• Interessante, abwechslungsreiche und selbständige Tätigkeit in einem kleinen Team 

• Sorgfältige Einführung in die laufenden Tätigkeiten 

• Fortschrittliche Anstellungsbedingungen 

 

Sind Sie bereit, diese Herausforderung anzunehmen und Ihre Erfahrungen in unseren 

Betrieb einzubringen? Dann senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per  

E-Mail. Für Fragen steht Ihnen Herr Miguel Rodrigues gerne zur Verfügung, Tel. 055 552 

69 04. 

AVT Verpatec AG 

Herr Miguel Rodrigues 

Geschäftsführer 

+41 (0)55 552 69 04 

www.verpatec.ch  

rodrigues@verpatec.ch 
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